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S1_REC_SG_1302 F4 "ROCEDURE DE RECRUTEMENT

Date : 1 1 SEP. 2025

NOUS RECRUTONS SOUS CONTRAT A DUREE DETERMINEE !

INTITULE DU POSTE : TECHNICIEN(NE) ASSURANCE - H/F
MOTIF : Surcroit d’activité
SERVICE : Juridique

NOM du RESPONSABLE : Patricia FONTAINE

MISSIONS : Vous serez chargé(e) de :

- Constituer le dossier sinistre en vue de la déclaration sinistre et la transmission aux différents
interlocuteurs et externes,

- Rédiger des MEC,

- Suivre I'administratif des indemnisations et le classement des dossiers

- Préparer, organiser les expertises et suivi de ces derniéeres,

- Gérer et suivre le tableau de bord des sinistres + suivre les missions des agents en mission hors-
département

- Piloter et gérer les sinistres portiques (Administrateur AVANTEAM),

- Suivre et réactualiser les données de la flotte auto en collaboration avec les moyens généraux,

- Rappeler les procédures assurances,

- Participer a des groupes de travail au besoin (notamment visites assureurs, MAJ rapport d'évaluation des
biens)

Vos DIPLOMES et SPECIALITES sont : Niveau BTS/Licence en Assurance

Vous avez une EXPERIENCE PROFESSIONNELLE : 2 ans d’'expérience sur un poste similaire

Connaissances techniques requises :

- connaissance technique des différentes polices d’assurance

- connaissances juridiques appreciees

- connaissance en informatique (bureautique, base de données...)

Aptitudes liées au poste :

- capacite d'organisation et d'analyse
- capacités rédactionnelles

- travail en équipe,

- rigueur, confidentialité et autonomie

Durée du contrat : 6 Mois
Positionnement dans la grille des Emplois de la Convention CCNU

Niveau Ageni de Mi&gse — Echelon 1
Les Candidatures déposées apres le ... 2 SEP. .. ii...........ne seront pas retenues.

(Dossier complet exigé : CV + Lettre + Photo + Photocopie des dipldmes et certificats de travail)

Affichage Interne : Tous Services
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